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Warszawa, 2014/03/06

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Mazowiecka Agencja Energetyczna Sp. z 0.0, w zwigzku z realizacjg projektu
“Termomodernizacja  wybranych  budynkéw oswiatowych na terenie m.st. Warszawa'
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WM 2007-
2013, zaprasza do ztozenia oferty na ponizej opisany przedmiot zamdwienia.

U

1, Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem Zamdwienia jest przygotowanie, organizacja i promocja konferencji podsumowujacej
projekt “Termomodernizacja wybranych budynkéw oswiatowych na terenie m.st. Warszawa".

Konferencja ma na celu prezentacje rezultatéw projektu, promocje dziatar proekologicznych i dobrych
praktyk z zakresu pozyskiwania przez m.st. Warszawa $rodkéw na realizacje projektéw z zakresu ochrony
$rodowiska, w tym w obszarze poprawy efektywnosci energetycznej i wykorzystania odnawialnych zrédet
energii w budynkach uzytecznosci publicznej skierowanej do przedstawicieli instytucji samorzagdowych w
Warszawie, w tym szczegdlnie do kierownictwa placéwek oswiatowych i innych oséb zarzadzajgcych
samorzadowymi budynkami administracyjnymi i uzytecznosci publicznej w Warszawie.

Konferencja ma sig odby¢ w dniu 27.03.2014r. w Warszawie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Szacowana liczba uczestnikéw 80 oséb. Czas trwania konferencji 9:30-15:30.

Zakres zamowienia.

Oferent zobowigzany jest do:

1) opracowania planu dziatan zwigzanych z konferencje (m.in. uwzgledniajgcego opracowanie
5 godzinnego programu konferencji oraz zaproszenie prelegentéw),

2) dziatan promocyjnych dotyczgcych konferencji,

3) organizacji procesu zgtoszern na konferencje, przygotowania listy gosci i listy obecnosci, zebrania
dokumentaciji fotograficznej, zebrania informacji zwrotnej od uczestnikéw konferenciji,

4) przygotowania zestawdw konferencyjnych dla uczestnikéw na podstawie materiatéw promujgcych
projekt,

5) przygotowania przy lub na sali konferencyjnej wystawy prac zgtoszonych w Konkursie na wykonanie
plakatu promujacego oszczedzanie energii w domu i w szkole w ramach akcji informacyjno-
edukacyjnej , Oszczednos¢ energii jest trendy” w zwigzku z realizacjg projektu "Termomodernizacja
wybranych budynkéw oswiatowych na terenie m.st. Warszawa" przez uczniéw nastepujgcych szkét:
a) Szkota Podstawowa Nr 173, ul. Trakt Brzeski 18, Warszawa;
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6)
7)

8)

9)

b) Szkota Podstawowa Nr 4, ul Walerego Stawka 9, Warszawa;
c) Zespdt Szkot Fototechnicznych, ul. Spokojna 13, Warszawa;
d) Zespét Placéwek Szkolno-Wychowawczo-Rewalidacyjnych Nr 1, ul. Betska 5, Warszawa.
Prace konkursowe zostang udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajacego. Wystawa obejmie
nie wigcej 30 najbardziej wartosciowych prac, ktére powinny zostaé przedstawione w sposdb
umozliwiajgcy tatwy dostep przez uczestnikéw konferencji (np. na $ciankach).
przygotowania i obstugi organizacyjno-technicznej konferencii,
zapewnienia cateringu dla uczestnikdw konferencji przy sali konferencyjnej, w tym:
a) dwie przerwy kawowe, kazda z kawg, herbatg, wodg gazowang (min. 0,33l/osobe) i woda
niegazowana (min. 0,33 |/osobg), ciasteczkami w osobnych papilotkach (min. 100 g/osobe),
b) obiad z cieptym daniem (zupa, drugie danie: migsne i wegetariariskie do wyboru), suréwki
(min. 2 rodzaje min. 150 g/osobe), napoje (kawa, herbata, woda, soki owocowe),
c) obstuga i sprzet: zastawa porcelanowa lub szklana, stoty pod przygotowanie positku/stoty
barowe/do spozycia positku, obrusy materiatowe.
dziatart promujacych informacje z konferenciji i rezultatéw projektu w szkotach z m.st. Warszawy i
wérod oséb odpowiedzialnych za zarzagdzanie budynkami odwiatowymi w Warszawie,
przygotowania szczegétowego raportu z konferencji i dziatari towarzyszacych wynikajacych z
zamdwienia.

Termin realizacji zamdéwienia

1. Dziatania wynikajace z punktéw od 1 do 7 zakresu zamdwienia do dnia 27 marca 2014 r.
2. Dziatania wynikajace z punktéw 8 i 9 zakresu zamdéwienia do dnia 4 kwietnia 2014 r.

Wymagania dotyczace oferty

Oferta powinna zawiera¢ jedna, catkowita cene wyrazajacg warto$¢ wszystkich prac objetych
zamowieniem.

Oferent powinien udokumentowaé poprzez ztozenie stosownego os$wiadczenia i referencji, ie
posiada doswiadczenie w realizacji podobnych zamdéwien.

Oferent przeéle w odpowiedzi na zapytanie koncepcje dziatarh zwigzanych z konferencje, ktéra
dotyczy¢ bedzie jej organizacji i promociji.

Oferent przystepujacy do konkursu ofert jest zobowigzany wnie$é wadium w wysokosci 1000 zt
(stownie: jeden tysigc ztotych). Wadium nalezy wnie$¢ w terminie sktadania ofert w pienigdzu,
przelewem na konto Mazowieckiej Agencji Energetycznej Sp. z 0.0. (59 2490 0005 0000 4520 3630
7803) z adnotacja ,Konferencja termomodernizacja”. Do oferty nalezy dotaczyé potwierdzenie
przelewu wadium. Wykonawca, ktéry nie zabezpieczy oferty zaakceptowang forma wadium,
zostanie wykluczony z konkursu ofert. Wadium jest niezwtocznie zwracane Wykonawcom po
zawarciu umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia.

W korespondencji mailowej nalezy zawrzeé nastepujgca informacje ,Zapytanie ofertowe na
przygotowanie, organizacje i promocje konferencji”.

Kryterium wyboru

Zaproponowana koncepcja dziatann zwigzanych z konferencjg, kompetencje i doswiadczenie
oferenta stanowi 40% oceny, przy czym 1% = 1 punkt, kryterium to dzieli sie na dwie czesci:
o 20% stanowi ocena kompetencji i doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych
zamoéwien (z tej czesci oferent moze uzyskaé maksymalnie 20 punktéw)



o 20% stanowi ocena koncepcji dziatan zwigzanych z konferencje (z tej czesci oferent moie
uzyskaé maksymalnie 20 punktéw).
2. Zaproponowana cena stanowi 60 % oceny, przy czym 1% = 1 punkt:
o 60% stanowi najnizszg cene, wobec ktdrej pozostate oferty bedg poréwnywane;
o cena oferty brutto musi obejmowac wszystkie koszty, jakie mogg powsta¢ w zwigzku
z realizacjag zamowienia
Cena - 60 % wg wzoru:
Cn
C= x 60 pkt
Cb
C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

Cn— najnizsza cena sposrdd badanych ofert
Cb~ cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna te oferte, ktdra jest kompletna i po zsumowaniu punktéw ze
wszystkich kryteridw uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

V. Termin sktadania ofert:

Odpowied? na w/w zapytanie nalezy sktada¢ w terminie do dnia 14.03.2014 r. do godz. 14.00
na adres e-mail: biuro@mae.com.pl. (decyduje data wptywu).

Osoba do kontaktu: Arkadiusz Piotrowski — kierownik biura, a.piotrowski@mae.com.pl, tel. 607 419 414.




